Полное наименование организации





(Сокращенное наименование организации)


ФИО 










Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 

_____________ № ______________ 

О необходимости явиться за трудовой

книжкой

 

Уважаемый (ая) ____________________________________!

В связи с прекращением трудового договора с Вами от _________________ № ____, 

уведомляем Вас о необходимости явиться за трудовой книжкой. 

Вы также можете дать согласие на отправление трудовой книжки по почте по указанному Вами адресу.

Наименование

должности



Личная подпись

           Расшифровка подписи

руководителя организации

или иного уполномоченного лица

И.О. Фамилия исполнителя

№ телефона

